TURISTICKA ZAJEDNICA ZAGREBACKE ZUPANIJE

TURISTICKO VIJECE

Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, br. 120/16, 114/22 i 48/26),
Clanka 25. Statuta TuristiCke zajednice ZagrebacCke Zupanije te Zakona o turistickim zajednicama
i promicanju hrvatskog turizma (,Narodne novine“, br. 52/19), Turisticko vijec¢e TuristiCke
zajednice Zagrebacke zupanije na sjednici odrzanoj 2. listopada 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Predmet Pravilnika

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja financijskih sredstava Narucitelja, Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i nacin
provedbe postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova koje provodi Turisti¢ka zajednica
ZagrebacCke zupanije (u daljnjem tekstu: Narucitelj), ¢ija je procijenjena vrijednost manja od
pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. to¢ka 1. i stavak 4. Zakona o javnoj nabauvi.

(2) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se nacela javne nabave te odredbe
Zakona o javnoj nabavi koje se prema tom Zakonu primjenjuju ha jednostavnu nabavu, kao i druge
odredbe tog Zakona kada je njihova primjena propisana ovim Pravilnikom.

(3) U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga, radova, te provedbi projektnih
natjeCaja obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte
Narucitelja, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa, te
mogucnost primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

(4) Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), modul jednostavna
nabava, elektroni¢ka posta te druga sredstva elektroni¢ke razmjene podataka.

(5) Iznimno, kada primjena elektronic¢kih sredstava nije moguca, komunikacija se moZze obauviti i
na drugi dokaziv nacin.

(6) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na ugovore i nabave koje su izuzete od primjene
ZJN sukladno odredbama toga Zakona.

Clanak 2.
Nacela postupanja

(1) Narugitelj provodi postupke jednostavne nabave u skladu s nacelima javne nabave propisanim
Zakonom o javnoj nabavi, osobito nacelu slobode kretanja robe, nacelu slobode poslovnog



nastana i naCelu slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti, te osigurava ucinkovito, ekonomi¢no
i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 3.
Sukob interesa

(1) Narucitelj te predstavnici narucitelja ¢e u vezi s postupcima jednostavne nabave uvijek paziti
na javni interes i postupati na nac¢in da nikada ne stavljaju privatan interes ispred javnog interesa.

(2) Narucitelj te predstavnici narucitelja ¢e u vezi s postupcima jednostavne nabave poduzimati
sve prikladne mjere da ucinkovito i brzo sprijeCe, prepoznaju i uklone sukobe interesa.

(3) Osobe ovlastene od strane Narucitelja, odnosno predstavnici Narucitelja koji sudjeluju u
pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave duzne su poduzeti potrebne mijere radi
sprjeCavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa, sukladno odredbama ¢lanaka 75-83.
Zakona o javnoj nabavi.

(4) Predstavnici narucitelja, u smislu ¢l. 76. i ¢l. 80. Zakona o javnoj nabavi obvezni su potpisati
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez odgadanja ako nastupe
promjene.

(5) U postupcima jednostavne nabave za koje postoji obveza javne objave, u Pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak navesti ¢e se popis gospodarskih subjekata s kojima
je predstavnik narucitelja u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(6) U postupcima jednostavne nabave koji se javno ne objavljuju, zabranjuje se slanje poziva
gospodarskim subjektima za koje je na temelju izjava predstavnika narucitelja iz ZJN utvrdeno
postojanje sukoba interesa predstavnika narucitelja. Utoliko naruditelj u pozivu nije duzan
navoditi popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narucitelja u sukobu interesa ili
navesti da takvi subjekti ne postoje.

(7) Predstavnik Narucitelja koji sazna za okolnosti koje mogu predstavljati sukob interesa duzan
je odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja, o tome obavijestiti direktora Narucitelja,
dostaviti pisanu izjavu potpisanu od strane te osobe o postojanju i razlozima sumnje na sukob
interesa te se bez odgadanja izuzeti od daljnjeg sudjelovanja u postupku do odluke direktora o
njezinom izuzedu.

(8) Direktor Narucitelja u slu¢aju iz stavka 2. ovoga ¢lanka odreduje drugu osobu koja ¢e preuzeti
aktivnosti izuzete osobe, osigurava da predstavnik narucitelja prestane sa svim aktivhostima u
postupku te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugrozava daljnji tijek
istog postupka, uzimajuci u obzir prirodu i sloZzenost nabave te raspolozive kadrovske moguénosti
Narucitelja. O potencijalnom sukobu interesa Direktora Narucitelja odluCuje Predsjednik
Turisticke zajednice Zagrebacke zupanije (dalje u tekstu: Predsjednik).

(9) Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika o postojanju ili nepostojanju
sukoba interesa:

1. na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je osoba
ovlaStena od strane Narucitelja ili s njim povezane osobe u sukobu interesa ili objaviti obavijest
da takvi subjekti ne postoje te ih aZzurirati bez odgadanja ako nastupe promjene, i



2. u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak jednostavne javhe nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je osoba ovlastena od strane Narucitelja u sukobu interesa ili
navesti da takvi subjekti ne postoje.

(10) U slucaju sukoba interesa Celnika tijela kao osobe ovlastene od strane Narucitelja ili ¢lana
Skupstina ili TuristiCkog vije¢a, ¢lana stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu, druge osobe koja je
uklju¢ena u provedbu ili koja moze utjecati na odlucivanje narucitelja u postupku javne nabave ili
bilo kojih od navedenih osoba kao od pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime narucitelja Cije
izuzimanje iz provedbe postupka javne nabave nije moguce ili se izuzimanjem ne moze
odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna
valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak jednostavne javne nabave.

(11) Na pitanja sukoba interesa koja nisu uredena ovim ¢lankom odgovaraju¢e se primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi te drugih primjenjivih propisa kojima se ureduje sprjeCavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

I1. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
Ovlastene osobe

(1) Direktor Narucitelja odreduje jednog ili viSe predstavnika narucitelja za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave, ovisno o procijenjenoj vrijednosti, predmetu, sloZenosti i rizicima
nabave te potrebnim stru¢nim znanjima.

(2) Jednostavne nabave manje vrijednosti i nize razine slozenosti postupak moze provoditi jedan
predstavnik Narucitelja, odnosno ured Narucitelja.

(3) Za slozenije nabave direktor moze odrediti viSe predstavnika narucitelja (imenovati stru¢no
povjerenstvo) ili, kada je to potrebno, ukljuciti osobe odgovarajucih stru¢nih znanja radi pruzanja
struéne pomoci u pripremi ili provedbi postupka.

(4) Direktor moze predstavnika narucitelja odnosno predstavnike narucitelja odrediti za provedbu
viSe postupaka jednostavne nabave ili odredenih kategorija nabave posebnom odlukom ili drugim
internim aktom.

(5) Predstavnik narucitelja odnosno predstavnici narucitelja pripremaju i provode postupak
jednostavne nabave, a u postupcima u kojima se provodi poziv ha dostavu ponuda pregledavaju i
ocjenjuju zaprimljene ponude te daju direktoru Narucitelja prijedlog za donosenje odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne javne nabave

Clanak 5.
Procijenjena vrijednost nabave

(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pokretanja postupka nabave, za cjelokupni
predmet nabave i bez uklju¢enog poreza na dodanu vrijednost (PDV), u skladu s odredbama
Zakona o javnoj nabauvi.

(2) Predmet nabave ne smije se dijeliti niti se nacin izraCuna procijenjene vrijednosti nabave smije
koristiti radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili odredbi ovoga Pravilnika.



(3) Procijenjena vrijednost nabave moZze se utvrditi na temelju ranije sklopljenih ugovora i racuna,
javno dostupnih cjenika i kataloga, informativnih ponuda, istrazivanja trzista ili druge provjerljive
stru€ne procjene, u opsegu razmjernom vrijednosti i sloZzenosti nabave.

(4) Nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR bez PDV-a planira seii
evidentira u Planu nabave kojeg donosi Direktor TuristiCke zajednice ZagrebacCke Zupanije (dalje u
tekstu: direktor) ili Predsjednik u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi i internim aktima Narucitelja.
Ukoliko jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV-a) nije planirana u Planu nabave za kalendarsku godinu, Narucitelj
donosi izmjenu/dopunu Plana nabave.

(5) Iznimno od stavka 4., u slu¢ajevima iznimne Zurnosti i nepredvidenih dogadaja, postupak se
moze pokrenuti prije izmjene Plana nabave, uz obvezu naknadnog uvrstavanja u Plan u roku od 15
dana te uz prethodno odobrenje Direktora ili Predsjednika.

(6) Plan nabave i njegove izmjene objavljuju se sukladno ZJN-u.
Clanak 6.
Nacin provedbe postupka

(1) Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a moze se
provesti izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora, pozivom na dostavu ponude ili na drugi
odgovarajuci nacin, ovisno o predmetu, vrijednosti i sloZzenosti nabave. Za provodenje ovih
postupaka nije potrebno donosenje posebne Odluke o provodenju postupka od strane Direktora
ili Predsjednika niti je potrebno imenovati stru¢no povjerenstvo. Postupak provodi ured
Narugitelja, odnosno imenovani predstavnik narucitelja.

(2) Narudzbenicu i ugovor potpisuje Direktor ili Predsjednik. Narudzbenice i Ugovori se mogu
potpisivati i kvalificiranim elektroni¢kim potpisom.

(3) Pod pojmom ,,narudzbenica” iz ovoga Pravilnika smatraju se i nalog, zaklju€nica, zahtjevnica i
slicno, ako sadrzava sve bitne sastojke za izvr§enje predmeta nabave.

(4) U postupcima iz stavka 1. ovoga ¢lanka Narucitelj moze primjenjivati elektroni¢ka sredstva
komunikacije, uklju¢ujucéi elektroni¢ku postu i druga odgovarajuéa elektroni¢ka sredstva.

(5) Nabava procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a obvezno se provodi putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Za provodenje nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR, odnosno jednake ili
manje od 45.000,00 EUR za nabavu radova, nije potrebno donosenje posebne Odluke o
provodenju postupka od strane Direktora ili Predsjednika niti je potrebno imenovati stru¢no
povjerenstvo. Postupak provodi ured Narugitelja, odnosno predstavnik narucitelja, dok Direktor
za provodenje predmetne nabave iskazane vrijednosti moze posebnom odlukom imenovati
stru¢no povjerenstvo.

(7) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR bez PDV-a te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 EUR bez PDV-a Narugitelj je obvezan
provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH, osim u slu¢ajevima iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika ili u slu¢ajevima u kojima je drugim propisom
izricito dopusteno provodenje takve nabave bez javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.



(8) Postupak jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura bez PDV-
a, a manja od 100.000,00 eura bez PDVa za nabavu radova, Narucitelj zapocinje Odlukom o
provodenju postupka jednostavne nabave koju donosi Direktor ili Predsjednik. U svrhu
provodenja nabave iz ovog stavka, Direktor ili Predsjednik imenuje stru¢no povjerenstvo od
najmanje 2 (dva) ¢lana.

(9) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruéitelja.

(10) Zadaci strucnog povjerenstva su: koordiniranje pripreme i provodenje postupka jednostavne
nabave, otvaranje ponuda, sudjelovanje u pregledu i ocjeni ponuda, ostali poslovi vezani uz
postupak jednostavne nabave. Clanovi stru¢nog povjerenstva za svoj rad odgovaraju Direktoru ili
Predsjedniku.

(11) Clanovi struénog povjerenstva mogu istraziti trziste nabave (prikupiti informacije o
postoje¢im i potencijalnim ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, ekoloskim zahtjevima,
razvoju tehnologije...), te u svrhu kvalitetnije pripreme nabave mogu traziti ili pribaviti savjet
neovisnih stru¢njaka, nadleznih tijela ili sudionika na trziStu, pod uvjetom da takvi savjeti ne
dovode do naruSavanja trziSnog natjecanja te da ne krSe nacela zabrane diskriminacije i
transparentnosti.

(12) U postupcima iz stavaka 5., 6. 7. i 8. ovoga ¢lanka komunikacija se provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, provedbenim propisima i
pravilima rada EOJN RH.

Clanak 7.
Poziv na dostavu ponuda

(1) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem poziva na dostavu ponuda, Naruditelj
putem predstavnika Narucitelja izraduje poziv koji sadrzi podatke potrebne za izradu i dostavu
ponude, osobito podatke o predmetu nabave, kriteriju za odabir ponude, uvjetima sposobnosti
ako se traze, nacinu izrade i dostave ponude, roku za dostavu ponuda te druge informacije
potrebne za provedbu postupka.

(2) Sadrzaj poziva i uvjeti koji se postavljaju gospodarskim subjektima odreduju se razmjerno
predmetu, vrijednosti i slozenosti nabave. Uvjeti sposobnosti i dokazi o njihovu ispunjavanju
odreduju se samo kada su potrebni za uredno izvrSenje ugovora i povezani s predmetom nabave.

(3) Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno slozenosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za pripremu ponude, vodeéi racuna o nacCelu trziSnog natjecanja i jednakog
postupanja prema gospodarskim subjektima. Rok ne moze biti krac¢i od 5 (pet) dana od dana
upucivanja poziva, te se u pozivu navodi to¢an datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.
Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti Poziv.

(4) Narucitelj u opravdanim sluc¢ajevima moze odrediti i krac¢i rok za dostavu ponuda, ali ne kraci
od dva (2) dana od dana upucivanja poziva.

(5) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se odreduje dokaziv na¢in dostave
ponude, a pravodobno zaprimljene ponude se upisuju u upisnik o zaprimanju ponuda.

(6) Kada se postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, poziv na dostavu
ponuda upucduje se odnosno objavljuje na nacin propisan ¢lankom 6. ovoga Pravilnika.



Clanak 8.
Iznimke od javne objave

(1) 1Iznimno od c¢lanka 6. stavka 4. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi
putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u sljedeéim slu¢ajevima:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponudaili
nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporugiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. akoje predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela iliumjetnicke
izvedbe;

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt; ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuci prava intelektualnog vlasnistva;

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

(2) U slucajevima iz stavka 1. ovoga Clanka postupak jednostavne nabave provodi se putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez javne objave.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH, a o primjeni iznimke iz ovog cClanka odlucuje Direktor ili
Predsjednik.

lll. PREGLED | ODABIR PONUDA
Clanak 9.
Pregled i ocjena ponuda

(1) U postupcima u kojima se na temelju poziva na dostavu ponuda zaprima jednaiili viSe ponuda,
direktor Narucitelja ili drugi predstavnici narucitelja koje za to posebno ovlasti direktor Naruditelja
pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju pravodobno zaprimljene ponude u skladu s uvjetima,
zahtjevima i kriterijima odredenima u pozivu.

(2) Direktor Narucitelja ili drugi predstavnici narucitelja koje za to posebno ovlasti direktor
Narucitelja mogu od ponuditelja zatraZziti pojasnjenje ili upotpunjavanje ponude radi razjasnjenja
nejasnocaiili otklanjanja nedostataka ponude, pod uvjetom da se time ne mijenja sadrzaj ponude
niti omogucuje naknadna izmjena elemenata ponude koji su bitni za njezinu ocjenu te da se ne
naruSava nacelo jednakog postupanja prema ponuditeljima.

Clanak 10.
Odabir ponude i poniStenje postupka

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Kriterij za odabir
ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda. Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski
najpovoljnija ponuda, cijena mora biti jedan od kriterija za odabir ponude. Osim cijene u obzir se



moze uzeti i kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehni¢ke prednosti, estetske, funkcionalne i
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke, jamstveni rok, rok isporuke
ili izvrSenja te drugi elementi te ¢e Naruditelj u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
obrazloziti razloge odabira izabrane ponude.

(2) Narucitelj ¢e osigurati da kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminirajuci, moraju biti
povezani s predmetom nabave te moraju omoguciti u¢inkovito nadmetanje.

(3) Na temelju prijedloga imenovanog predstavnika narucitelja direktor Narucitelja donosi odluku
0 odabiru odnosno odluku o ponistenju postupka.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a koje se
provode narudzbenicom, ugovorom ili drugim odgovaraju¢im nac¢inom bez provedbe postupka
putem poziva na dostavu ponuda, ne donosi se posebna odluka o odabiru, osim ako direktor
Narucitelja ne odluci drugacije.

(5) Odluka o odabiru odnosno odluka o poniStenju postupka dostavlja se ponuditeljima putem
modula jednostavne nabave EOJN RH kada se postupak provodi putem tog modula, odnosno na
drugi odgovarajuci nacin kada se nabava provodi izvan modula.

(6) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponuda, uz obvezu navodenja razloga za ponistenje u Odluci o ponistenju.

(7) Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su te okolnosti bile poznate prije;

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva na dostavu
ponuda da su te okolnosti bile poznate prije;

- nije pristigla niti jedna ponuda,

- ako nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda; -
je cijena najpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Naruciteljimaili
¢e imati osigurana sredstva o c¢emu Direktor ili Predsjednik daje svoju Suglasnost,

- je cijena svih ponuda veca od pragova koji su odredeni u ¢lanku 1. ovog Pravilnika;

- ako nije dobiven unaprijed odreden broj sposobnih ponuditelja ili valjanih ponuda za sklapanje
ugovora

- ako prestane potreba za predmetnom nabavom.
(8) Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave i sukladno odredbama ZJN.

(9) U slucaju ponisStenja postupka jednostavne nabave, naruéitelj donosi Odluku o ponistenju,
koja se dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv nac¢in. Objava ima ucinak dostave odluke.



IV. PRAVNA ZASTITA
Clanak 11.
Prigovor

(1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od
15.000,00 eura bez PDV-a moze Narucitelju podnijeti prigovor na odluku o odabiru / ponistenju u
roku od tri (3) dana od dana dostave Odluke o odabiru / poniStenju te na poziv na dostavu ponuda
ili njegove izmjene, ako smatra da su njima povrijedena njegova prava ili pravni interesi.

(2) Prigovor se podnosi Direktoru narucitelja putem modula EOJN RH.

(3) Ako podnosenje prigovora putem EOJN RH nije tehni¢ki moguce, prigovor se dostavlja na
sluzbenu adresu elektronicke poste narucitelja navedenu u pozivu. Prigovor koji nije dostavljen na
primjeren nacin odbacit ¢e se.

(4) Prigovor iz stavka 1. ovoga Clanka moze se podnijeti najkasnije do isteka roka za dostavu
ponuda.

(5) Prigovor mora sadrzavati:

a) podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajudi identifikacijski broj,
ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedisSta ili prebivalista)

b) podatke o zastupniku ili opunomocéeniku, s prilozenom valjanom punomoci u izvorniku,

c) podatke o opunomocéeniku za primanje pismena s prebivaliStem u Republici Hrvatskoj, ako
Zalitelj ima sjediste ili prebivaliSte u inozemstvu,

d) naziv i sjediSte naruditelja,
e) oznaku postupka jednostavne nabave na koji se odnosi,
f) predmet prigovora odnosno odluku koja se pobija,

g) razloge prigovora, opis nepravilnosti, obrazloZzenje nepravilnosti i dokazima na kojima se
temelji,

h) prijedlog podnositelja prigovora,
i) potpis podnositelja ili osobe ovlaStene za njegovo zastupanje,
(6) Celnik Narugitelja u postupku po prigovoru moze:

a) odbaciti prigovor zbog nenadleznosti, nedopustenosti, nepravodobnosti, neurednosti,
nedostatka pravnog interesa ili zbog toga Sto ga je podnijela neovlastena osoba,

b) odbiti prigovor,

c) usvojiti prigovor te ponistiti pobijanu odluku, postupak ili radnju koje je utvrdio nezakonitim ako
je to potrebno radi otklanjanja utvrdenih nepravilnosti, ponistiti postupak jednostavne nabave ili
poduzeti drugu odgovarajuc¢u radnju.

d) odluciti o zahtjevu za naknadu troSkova ako bi takav zahtjev bio postavljen.

(7) Celnik Narugitelja odluéuje o prigovoru najkasnije u roku od osam dana od dana njegova
urednog zaprimanja.



(8) Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena.
(9) Odluka o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(10) PodnoSenje prigovora na poziv na dostavu ponuda ili njegove izmjene odgada nastavak
postupka do donoSenja odluke o prigovoru.

(11) Podnosenje prigovora na odluku o odabiru odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje
narudzbenice do donoSenja odluke o prigovoru, osim ako direktor Narucitelja u slu¢aju Zurnosti
ili radi otklanjanja Stete ili opasnosti za ljude, zdravlje ili imovinu odluci druk&ije obrazlozenom
odlukom.

V. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 12.
Sklapanje i izmjena ugovora

(1) Nabava se realizira sklapanjem ugovora o nabavi, izdavanjem narudzbenice ili na drugi
odgovarajuci nacin kojim se potvrduju prava i obveze Narucitelja i gospodarskog subjekta, ovisno
o predmetu i vrijednosti nabave.

(2) U postupcima u kojima je dopusSten prigovor ugovor o nabavi ne sklapa se niti se izdaje
narudzbenica prije isteka roka za podnoSenje prigovora odnosno, ako je prigovor pravodobno
podnesen, prije donoSenja odluke o prigovoru.

(3) Ugovor o nabavi i njegove izmjene u ime Narucitelja sklapa direktor Narucitelja ili druga
ovlaStena osoba u skladu sa Statutom TuristiCke zajednice Zagrebacke Zupanije ili posebnom
odlukom.

(4) 1zmjene ugovora tijekom njegova izvrSenja moraju biti u pisanom obliku. lzmjenama ugovora
ne smije se zaobilaziti obveza provedbe odgovaraju¢eg postupka nabave, mijenjati predmet
nabave na nacin kojim se mijenjaju njegova ukupna priroda ili svrha niti naruSavati nacela
transparentnosti, trziSnog natjecanja i jednakog postupanja.

(5) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZze se izmijeniti tijekom njegova
trajanja u sluc¢ajevima kada su potrebe za izmjenom nastale zbog nepredvidenih okolnosti koje
pazljiv Narucitelj nije mogao predvidjeti, osobito pazeéi pritom da se time ne mijenja bitno
predmet ugovora niti naruSavaju nacela javne nabave.

(6) Pri izmjenama ugovora Narucitelj vodi raCuna da ukupna vrijednost izmjena ne dovede do
zaobilazenja vrijednosnih pragova ili drugih pravila utvrdenih ovim Pravilnikom i Zakonom o javnoj
nabavi.

VI. DOKUMENTIRANJE | CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 13.
Dokumentiranje i ¢uvanje dokumentacije

(1) O pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vodi se dokumentacija u opsegu
potrebnom za dokazivanje zakonitosti, pravilnosti, svrhovitosti i transparentnosti provedenog
postupka.

(2) Dokumentacija se moZe voditi u pisanom i/ili elektroni¢kom obliku.



(3) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se sukladno rokovima propisanim
posebnim propisima kojima se ureduje upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom,
racunovodstvenim propisima, pravilima financiranja pojedinih projekata kada su primjenjiva te
internim aktima Narucitelja.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a
dokumentacija se vodi u opsegu razmjernom vrijednosti i slozenosti nabave te osobito obuhvaca:

a) podatak o predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave;
b) odobrenje nabave;

¢) ponudu odnosno druge podatke na temelju kojih je odabran gospodarski subjekt, ako su
pribavljeni;

d) narudzbenicu ili ugovor potpisan od obje ugovorne strane, ako je primjenjivo;
e) racun, dostavnicu, izvjestaj ili drugi dokaz izvrSenja nabave.

(5) Za nabave procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 EUR bez PDV-a dokumentacija osobito
obuhvaca:

a) dokumentaciju i zapise iz EOJN RH,

b) poziv na dostavu ponuda i njegove izmjene, ako postoje,

c) zaprimljene ponude zajedno s podacima o vremenu zaprimanja,
d) dokumentaciju o pregledu i ocjeni ponuda,

e) odluku o odabiru ili odluku o ponisteniju,

f) prigovor i odluku o prigovoru, ako su podneseni,

g) ugovor potpisan od obje ugovorne strane i njegove izmjene, ako postoje,
h) dokumentaciju kojom se potvrduje izvr§enje nabave,

i) obrazloZenje primjene iznimke od javne objave, kada je primjenijivo.
VII. PRUUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Prijelazne i zavrSne odredbe

(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o jednostavnoj
nabavi Turisti¢ke zajednice Zagrebacke Zupanije od 16. ozujka 2023. godine.

(2) Ovaj Pravilnik o jednostavnoj nabavi u cijelosti je u suglasnosti s odredbama Statuta Turisticke
zajednice Zagrebacke zZupanije.

(3) Ovisno o predmetu nabave i potrebama Narucitelja, iako se radi o vrijednostima za koje prema
odredbama Zakona o javnoj nabavi nije potrebno provodenje postupka javne nabave, Naruditelj
zadrzava pravo primjene odredenih odredbi predmetnog Zakona, na nacin na koji se iste
primjenjuju prilikom provodenja postupaka javne nabave.



(4) Postupci jednostavne nabave koji su zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrSit
¢e se prema odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi TuristiCke zajednice Zagrebacke
Zupanije koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja, osim ako je Zakonom o izmjenama i
dopunama Zakona o javnoj nabavi drukcije odredeno.

(5) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Narucitelja i stavlja na raspolaganje u EOJN
RH.

(6) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegova donoSenja.

Predsjednik Turistickog vijeéa Turisticke zajednice Zagrebacke Zupanije

mr. sc. Stjepan Kozi¢, dipl. ing.



